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殡葬设施建设审批流程图
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华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国公民收养登

记

补证；收养登记机关对提交

证明材料不齐全的，一次性

告知补齐内容。

受理；收养登记机关对提

交证明材料齐全的，于次日

起 30 日内进行审核，明确

是否符合法定收养条件。

确定办理结果；收养登记机关将审查结果告知收养当事

人，符合法定收养条件的给予办理，颁发收养登记证件。

对不符合法定收养条件的，不予办理，并告知理由。

申请；收养申请人向民政

局收养登记处提出申请，

并提交办理收养登记所需

材料。
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对未经批准，擅自兴建殡葬设施的处罚
发现未经批准，擅自兴建殡葬设施的情形，由民政部门会同土地管理部

门进行制止，予以审查

调查取证：执法人员不得少于两人，调查时出示执法证件

对案件的违规事实、证据、适用条

款、处罚幅度，提出处理意见并报

批

告知：制作《行政处罚告知书》送达当事人告知当事人违法事实

按审理情况决定是否给予行政处罚。需要给予行政处罚的，应制作擅自兴

建殡葬设施处罚决定书，载明违规事实和证据、处罚依据和内容等
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行政处罚决定书应在 7 日内送达当事人

根据生效的行政处罚决定恢复原状，没收违法所得 1
倍以上 3 倍以下的罚款

结案
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对墓穴占地面积超过省、自治区、直辖市人民政府规定的

标准的处罚

发现墓穴占地面积超过对墓穴占地面积超过省、自治区、直辖市人民政府规定的标

准的情形，决定是否立案

调查取证：执法人员不得少于两人，调查时出示执法证件

当对案件的违规事实、证据、适用

条款、处罚幅度，提出处理意见并

报批

做出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违规事实。

审理情况决定是否给予期限改正或行政处罚。需要给予期限改正或行政处罚

的，应制作公墓墓穴占地面积超过规定标准或者办理预留墓地手续期限改正

或处罚决定书，载明违规事实和证据、处罚依据和内容等
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直接送达的行政处罚决定书应在 7 日内送达当事人

根据生效的行政处罚决定，进行相应的处罚根据生效

的行政处罚决定恢复原状，没收违法所得 1 倍以上 3
倍以下的罚款

结案
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对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备等二类情形

的处罚流程图

调查取证

局长办公会研究

民政局领导审批

送达行政处罚告知书

送达行政处罚决定书

公告

被告知人拒绝签

名的，应当由业

务主管单位或者

见证人见证，在

送达回证上注明

拒绝签名的理

由。无法告知的，

采取公告送达。

告知当事人应有

陈述、申辩和要求

听证的权利并签

字。当事人自签收

告知书或者被告

知后三日内，公告

送达自发布之日

起六十日内，不提

出申请的，视为放

弃陈述、申辩、听

证。

立案审查
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